Az e-learning kurzuskérelem Grlapja Uj kurzus létrehozdsanak céljabdl hasznalandd, akkor is, ha az Uj
kurzusba egy korabbi kurzus tartalmat kérjiik atmdasoltatni, és akkor is, ha teljesen Ures kurzust szeretnénk.

Minden mas esetben, pl. tandri hozzarendelés, cimvaltoztatas, tébb kurzus 6sszevonasa, stb. , kérjik,
legyenek szivesek az elearning@uni-mate.hu cimre kiildeni a kérést.

A Felhasznalénév alatt jobb oldalon feliil taldlhaté Kurzus kérelmezése - oktatok altali hasznalatra
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A linkre vald kattintassal juthatunk el a kurzuskérelem (rlapjahoz, amely a kovetkez6 elemeket tartalmazza:
1. A kurzus teljes cime

Kotelez6 mez6, a kovetkez6 séma szerint kérjik kitolteni:

NEPTUNKOD - Tantargy - (tagozat) - (képzés) - iskolai év - (félév) - a zardjeles részek nem kotelezék. pl.
GTKOOOOBAL - Gépek - levelezd - BSc - 2021/2022 — 6sz

Ha az oktatas angolul folyik, akkor az elearning kurzuscimet is angolul kell megadni a jobb eligazodas
érdekében.

2. Neptun kéd (targy neptun kdodja)

Kotelez6 mezG, a targy neptun kodjabdl és az aktualis félévbdl fogjuk képezni a kurzus rovid cimét a
kovetkez6 séma szerint: NEPTUNKOD iskolai év pl. GTKOOOOBAL_2021-2022 .

Amennyiben Neptun targyhoz nem kothet6 célbdl, példaul szakdolgozat konzultacid, vagy tanszéki,
intézményi munkatarsak egyiittm(ikodése céljabdl van sziikség a kurzusra, vagy mas célbdl, és nem
adhato meg Neptun kdd, helyette az intézmény, tanszék neve, vagy egy ,, —, jel is elegend6 a mezd
kitoltéséhez.

3. Kurzus létrehozasanak helye

Kotelez6 mezé, ki kell valasztani a megfelel6 félévben a megfelels kar mappajat (félév/ intézet), amelyben a
kurzus meg lesz hirdetve. A mappak betlirendi sorrendben jelennek meg. Amennyiben tanszéki,
intézményi munkatarsak egyiittmiikodése céljabdl van sziikség a kurzusra, a Palyazati és intézményi
koordinacid, tanszéki oldalak mappat javasolt kivalasztani.
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4. Kurzus létrehozasanak célja

Kotelez6 mez6. Ki kell valasztani, hogy Uj, Ures kurzus létrehozdsa a cél, vagy kordbbi kurzus tartalmdanak
masolasaval késziiljon az Gj kurzus.

A Korabbi kurzus masolasanak kivalasztasa esetén megjelenik 2 extra mezdé:

4.a. Kurzus keresése név szerint mez6be valé begépeléssel lehet szlikiteni a kurzusok listajat. Tehat
a kiindulé kurzusok ko6zott csak azok a kurzusok fognak megjelenni, amelyek cimében a begépelt
szavak szerepelnek. (példaul a neptunkdd begépelésével lehet jol sziikiteni, és rakattintassal kertiil
kijel6lésre a masolandé kurzus)

4.b. Ha a Kurzus keresése név szerint mez6 (iresen marad, akkor a legordilé meni segitségével
lehet keresgélni a kurzusok kdzott. A kurzusok |étrehozds szerint csokkend sorrendben szerepelnek
a listaban, tehat a legljabb kurzus legfeliil, a legrégebbi a lista aljan talalhatd.

A masolandd kurzust a kurzus nevére vald kattintdssal lehet kivalasztani. Amennyiben itt mégsem
sikerilt kivalasztani a masolando kurzust, a megjegyzések rovatba be lehet irni a masolando kurzus
kodjat vagy cimét.
5. Tovabbi tandrok
Nem kotelez6 mez6. A kurzushoz rendelendd szerkeszt6 tandrok mezGjében gépeléssel az adott névre ugrik
a kurzor. Ha ki lett valasztva a megfelel6 oktatd, a hozzaadas gombbal lehet hozzdadni, ekkor megjelenik a
tanar neve a Hozzaadott tanarok mez6ben. A kérelmezd automatikusan be lesz iratkoztatva a kurzusba,
tehat a sajat nevét nem kell kivalasztani a kérelmezének. Ha nem sikeril kivalasztani a kollégat, vagy tobb

azonos nevl felhasznalé van, a megjegyzések rovatba be lehet irni neviiket a MATE azonositéval egyitt.
Utdlag az elearning@uni-mate.hu cimen lehet kérni a kollégak kurzushoz valé hozzarendelését.

6. Kurzushoz kot6d6 egyéb megjegyzések

Nem kotelez6 mez6. Ide be lehet irni barmilyen megjegyzést, lizenetet az admin szdmadra. pl. ha nem
sikertlt kivdlasztani az oktatét, vagy a masolandd kurzust, azt is be lehet irni ide (pontos nevet, MATE
azonositot, ill. linket kértink).

Kurzus kérelmezése gombra kattintva visszakeril az oktatd a Kurzusok oldalra, melyen legfelil lathato lesz
egy lizenet, miszerint a Kurzuskérelem mentése megtortént.

A kurzus elkészitésekor automatikus Gizenetet fog kapni a kérelmezd a kurzus létrejottérél, a cim és link
megadasaval.

7. Beiratkozasi kulcs

A beiratkozasi kulcsot masolaskor nem hozzuk at automatikusan a korabbi kurzusbodl, de kérésre ezt is
atmasoljuk.

A beiratkozasi kulcsot az oktatd is be tudja allitani.

Ha a kurzusban résztvevé hallgatok csoportokra lesznek osztva, érdemes a beiratkozasi kulcsot el6re kiilon
beadllitani a csoportoknak, igy beiratkozaskor mar a megfelel6 csoportba keriil minden hallgato.

A beiratkozasi kulcs beallitdsahoz , A beiratozas a kurzusba, beiratkozasi kulcs, csoportok” c. segédlet nyu;jt
részletesebb informacidkat.



